
Perspectives d’emploi 
(2018 - 2020):  satisfaisantes 

Un diplôme d'études 
secondaires peut être exigé. 

  

Professions  apparentées 
 

Employés de 
soutien de bureau 

généraux  
(CNP : 1411) 

(CNP : 1222) 

(CNP : 1414) 

(CNP : 1211) 

Adjoints de 
direction 

Superviseurs 
de commis de 
bureau et du 
personnel de 

soutien 
administratif 

Réceptionnistes Les commis à la saisie et au traitement des données 
saisissent des données codées, de l'information 
financière des statistiques et d'autres 
renseignements dans des bases de données 
informatisées, des tableurs ou d'autres modèles en 
utilisant des claviers, des souris, des scanneurs 
optiques, des logiciels de reconnaissance de la parole 
ou d'autres outils d'entrée de données. Ils travaillent 
dans les secteurs privé ou public. 

Afin d’alléger le texte, le masculin est employé à titre générique et désigne aussi bien les hommes que les femmes. 



  

  

Sample Job Title 

Opérateur à la saisie des données 

Préposé au traitement des données 

Commis à la saisie de données  

Exemples d’appellation  

d’emploi 

 

  • recevoir et enregistrer des factures, des 
formulaires, des dossiers et d'autres documents 
pour la saisie de données; 

• saisir des données dans des bases de données 
informatisées, des tableurs ou d'autres modèles 
à l'aide de claviers, de souris, de scanneurs 
optiques, de logiciels de reconnaissance de la 
parole ou d'autres outils d'entrée de données; 

• échanger des données d'un logiciel à un autre; 
• vérifier si les données sont exactes et complètes; 
• identifier, étiqueter et organiser les dispositifs de 

stockage électroniques; 
• maintenir des bibliothèques de dispositifs de 

stockage électroniques. 

Fonctions principales: 

Demande prévues 
2017-2026 

Salaire moyen par 
heure 

315                   16$ 

Fabrication 

9% 

Autre 

33% 

Commerce de 
détail 

9% 

Administrations 
publiques 

22% 

Finance et 
assurances 

12% 
Transport et 
entreposage 

15% 

  

Emploi selon le secteur 


