AGENTS/AGENTES

D’ADMINISTRATION
(CNP : 1221)

Planificateurs de
congres et
d'événements
(CNP : 1226)

Les agents d'administration supervisent et mettent
en oeuvre des procédures administratives,
établissent I'ordre de priorité des taches, font des
analyses d'opérations administratives et coordonnent
I'acquisition de services administratifs, tels que les
locaux a bureaux, les fournitures et les services de

sécurité. lls travaillent dans les secteurs privé et Agents de
public. Ce groupe de base comprend les agents  piracteurs des _ gest|'o'r?
d'administration qui agissent en tant que services immobiliere
: CNP: 1224
SUPETVISeUrs. administratifs ( )
Un diplome d'études (CNP:0114) Professions apparentées

‘ universitaires ou collégiales
u #  en administration des affaires ou en
administration publique peut étre
exigé.
-

Adjoints de
Perspectives d’emploi direction
(2018 - 2020): satisfaisantes (CNP:1222)

Afin d’alléger le texte, le masculin est employé a titre générique et désigne aussi bien les hommes que les femmes.



Emploi selon le secteur Fonctions principales:

o 23% * superviser et coordonner les procédures de bureau et
43% Administrations étudier, évaluer et appliquer de nouvelles méthodes
A publiques de travail;

* établir I'ordre de priorité des taches, attribuer le travail
au personnel de soutien et s'assurer que les délais sont
respectés et que les procédures sont suivies;

* effectuer des activités a caractére administratif
associées aux inscriptions dans des établissements
d'enseignement postsecondaire;

7|‘y iﬁée * administrer les politiques et les pratiques concernant
o - la divulgation de dossiers pour donner suite aux
Construction assistance demandes d'accés découlant des lois sur I'accés a
7% | g9 sociale I'information et sur Ialprotec’u?n de la vie privée;
E— Ser\:’ices orofessionnels * rassembler des données et’ preparer des Iejttres, des
d'enseignement scientifiques et techniq'ues manuels et des rapports périodiques et spéciaux.

Exemples d’appellation

2087 355658

Agentdes biens excédentaires

Demande prévues Revenu d'emploi
2017-2026 annuel moyen

Agent de liaison

Agent de planification Canad'é" Briinewick

C ANADA

Financé par le gouvernement du Canada et la province du Nouveau-Brunswick dans le
cadre des Ententes Canada/Nouveau-Brunswick sur le marché du travail.

emploisNB.ca



